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PROTOCOLO PRESENTACION DE
PROPUESTAS EN PROCESOS
COMPETITIVOS

En el marco de la situacion generada por la Pandemia del Coronavirus COVID-19, el
Ministerio de Educacion genera el siguiente protocolo cuyo propdsito es explicar a las firmas
consultoras, las actividades a realizar para la presentacion de sus propuestas.

1. Cada firma consultora recibira via correo electrénico la solicitud de propuesta (al
correo donde se remitié inicialmente la Solicitud de Propuesta (SP), el cual incluird
el enlace para el acceso a un espacio exclusivo en SharePoint con capacidad de
150 GB, donde cargaran las propuestas. Se generara un cédigo Unico de acceso
para cada firma. Se recomienda abrir el enlace en una pestafia de navegador
incégnita.

2

compartio una carpeta contigo

Prueba Compartir Sitio Firmas
Nombre firma

Este vinculo solo funciona para los destinatarios directos de este mensaje.

Al abrir el enlace, lo redireccionara a la pestafia de comprobacion de identidad.

B® Microsoft

Comprobar su identidad

Ha recibido un vinculo seguro a:

Nombre firma

Para abrir este vinculo seguro, debera escribir el
correo electrénico con el que se compartio este
elemento.

‘Escriba el correo electrénico ®

Si hace clic en Siguiente, permitird que
mineducacion.gov.co use su direccién de correo
electrénico conforme a su declaracion de privacidad.
mineducacion.gov.co no ha proporcionado vinculos a
sus términos para que usted pueda revisarlos.

® 2017 Microsoft Privacy & Cookies
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2. Se inicia la sesién ingresando la direccion de correo a la cual fue remitido el enlace,
y a continuacion el sistema abre la opcion de enviar generar un cédigo de acceso.

BS Microsoft

Iniciar sesidon

Le enviaremos un codigo a
1 Jpara que pueda

Iniciar sesion.
Enviar codigo

Nota: Para acceder a las aplicaciones y a los recursos de mineducacion.gov.co,
llegara al correo habilitado, el codigo de acceso para verificar la cuenta. Tener en
cuenta que el cédigo solamente funcionard durante 30 minutos, de lo contrario
debera repetirse la solicitud del codigo.

Al ingresar el cédigo de acceso, se deberan habilitar los permisos.

BS Microsoft

Revisar permisos

m mineducacion.gov.co mineducacion.gov.co

Microsoft no comparte este recurso.
A la organizacién mineducacion.gov.co le gustaria:

v Iniciar sesion en su nombre
s~ Leer su nombre, direccidn de correo
electrénico y foto

Solo debe aceptar si confia en mineducacion.gov.co. Si acepta,
permite que esta organizacion acceda a sus datos y los procese
para crear, controlar y administrar una cuenta de acuerdo con
sus directivas. mineducacion.gov.co no ha proporcionado
ningin vincule a su declaracién de privacidad para
revisarla. Es posible que mineducacion.gov.co registre
informacién sobre su acceso. Puede quitar estos permisos en
hitps://myapps.microsoft.com/mineducacion.gov.co
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3. Una vez habilitados lo permisos, aparecerd la siguiente informacion:

Asistencia y acompafiamiento técnico en zonas rurales

Grupo privado

£ Buscar f Nuevo v 7T Cargar |2 Compartir @ Copiar vinculo 3 Sincronizar ¥ Descargar %8 Fxportar aFxcel %% Power Apps v

Documentos > Nombre firma

D Nombre Modificado Modificado por
)‘PROPUESTA ECONOMICA Hace un minuto
u )
“PROPUESTA TECNICA Hace un minuto

4. Al hacer clic sobre “PROPUESTA TECNICA” se abrira la carpeta donde deberéan
cargarse todos los documentos que hacen parte de su propuesta en formato PDF y
formato editable (Word o Excel, solo para la propuesta técnica).

irupo privado

Asistencia y acompafiamiento técnico en zonas rurales

O Buscar = Nuevo * Carga ¥ Compartit @ Copiarvinculo  ©2 Sincronizar 4 Descargar  9E Exportar aExcel 9% Power Apps

Documentos > Nombre firma > PROPUESTA ECONOMICA

I=}  TPRUEBA pdf

5. En cuanto a la propuesta de precio, la misma deberd venir en formato PDF,
blogueado con clave, la cual serd suministrada por el proponente al profesional
autorizado del MEN, el dia de celebracién de la audiencia de aperturade propuesta
de precio, razén por la cual es responsabilidad de la firma verificar antes de cargar
el documento que la clave asignada efectivamente dé acceso a la propuesta.

RECOMENDACIONES GENERALES

1. EIMEN compartird con cada una de las firmas que conforman la lista corta un enlace
Unico, al cual solo podra tener acceso la firma a la cual le fue remitido. Dicho enlace
puede ser compartido por las firmas con sus colaboradores; sin embargo, es de
precisar que dicha socializacion es responsabilidad de la persona que lo comparte,
es decir que, si el enlace es compartido por error con alguien diferente a las
personas autorizadas por la firma, la responsabilidad es de la persona que lo
compartié, no del MEN. Precisamente por esta razén el MEN Unicamente comparte
el enlace al correo al que fue remitida la invitacion.

2. El enlace remitido tiene una fecha de expiracion que corresponde al dia de cierre
para presentar propuestas, sefialado en la SP. Hasta esa fecha podran cargar
documentos e incluso modificarlos.

3. La audiencia de cierre se realizara el dia habil siguiente de la fecha de presentacion
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de propuesta a las 10:00 a.m., de manera virtual, a través de Microsoft Teams,
reunion a la cual seran citadas las personas que sean autorizadas por cada una de
las firmas para participar, y de quienes deberdn remitir los correos al enlace
establecido en la SP.

Se les recuerda el correcto diligenciamiento de los formularios de propuesta técnica
y econOmica, ya que con los mismos se entenderan debidamente presentadas las
propuestas técnicas y de precio, las cuales deberan estar firmadas por el
Representante Legal del Consultor o apoderado.

La propuesta de precio debe presentarse al mismo tiempo que la propuesta técnica,
en archivos separados. El archivo de la propuesta de precio debe tener su acceso
blogueado por una clave que solo conozca el proponente. Es responsabilidad del
proponente suministrar la clave del archivo de la propuesta de precio en el momento
requerido por el MEN, durante la celebraciéon de la audiencia de apertura de
sobre/archivo de precio. En el evento de que el proponente no suministre la clave en
el momento indicado o que, aun suministrandola, no sea posible abrir el archivo
durante la audiencia de apertura del sobre de precio, su propuesta sera rechazada,
toda vez que no se entenderd debidamente presentada. Asi mismo, si la proponente
entrega la clave con anterioridad al momento indicado, su propuesta también sera
rechazada, toda vez que se tendria acceso a la informacion de precio en la etapa
de evaluaciéntécnica.

Para la presentacion de las propuestas de precio, se aclara que en el formato PR1
no se deben incluir los impuestos tales como el IVA en el valor de la propuesta, los
cuales seran incluidos y discriminados en los demas formatos complementarios
PR2, PR3y PR4; asi mismo, que estos formularios son estandar del BID y no deben
ser modificados, y que adicionalmente esta informacién no debe ir en la carpeta de
la propuesta técnica.

En la fecha y hora sefialadas en la citacién enviada por el profesional del MEN
autorizado, se celebrara una audiencia para realizar la apertura del archivo que
contiene la propuesta de precio, invitando a todas las firmas que hayan cumplido con
el puntaje técnico minimo establecido. La audiencia se llevar4 a cabo de manera
virtual, a través del enlace que suministre el MEN. Una vez iniciada la reunion, se
solicitara el envio de la clave que permite acceder al archivo de la propuesta de
precio. El proponente tendra un plazo de 20 minutos para remitir una clave que
permita el acceso al documento, la cual debe remitir al correo electronico indicado
por el MEN en el tiempo sefialado en la SP. En caso de no poder acceder al
documento, la propuesta sera rechazada, de acuerdo con lo establecido en el
numeral 4. En caso de que la firma de la lista corta decida no entregar la contrasefia
para la oferta de precio se considerara que nunca se presenté oferta.

Una vez el MEN cuente con el acceso a todas las propuestas de precio, procedera
aleer en voz alta, el valor correspondiente a cada propuesta registrara la informacion
relevante y procederd a entregarla al Comité Evaluador, para continuar con el
ejercicio de evaluacion combinada. Todos los demas actos se surtiran de manera
virtual, observando las politicas de adquisiciones y documentos estandar del BID.

En la carpeta de la propuesta técnica es necesario cargar el documento
correspondiente que demuestre la existencia de la firma y la capacidad del
representante legal para presentar y suscribir tanto los formularios de la propuesta
técnica como de precio. Para el caso de Asociaciones en cualquier modalidad, se
debe adjuntar el documento de intencién de asociacién debidamente firmado,
indicando principalmente quién es el representante legal y su facultad para presentar
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la propuesta y negociar, de igual manera deben incluir los porcentajes de
participacién y la indicacion que la responsabilidad es solidaria y mancomunada
respecto de la ejecucion de laconsultoria.

10. Silos formularios de propuesta técnica son suscritos (firmados) por el representante
legal de la firma o por un tercero, los mismos deben venir acompafiados del poder
mediante el cual el perfil profesional lo(s) faculta.

11. Se les recuerda a las firmas que, al presentarse bajo consorcio, en el documento de
constitucion deben quedar muy claramente identificados los porcentajes de
participacion de cada integrante, el representante autorizado, al igual que las
responsabilidades de las partes. Independientemente del método de asociacion
empleado, la responsabilidad debera ser solidaria y mancomunada en todos los
aspectos, sin limitarse a su porcentaje de participacion.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION

Es preciso sefalar que, al utilizar un sitio con SharePoint Online, se tiene una amplia
proteccion en mudltiples capas: seguridad del centro de datos fisico, seguridad de red,
seguridad de acceso, seguridad de aplicaciones y seguridad de datos, utilizandose
conexiones SSL / TLS. En cuanto hace a las conexiones SSL, se establecen utilizando
claves de 2048 bits y permite la recuperacién ante desastres.

Vale la pena manifestar que se cuentan con accesos autenticados, permitiendo tener un
tablero de control para el seguimiento de cualquier comportamiento con el repositorio, en la
gue solo se tendra acceso a través de los administradores asignados, los cuales tendran la
posibilidad de recibir alertas ante cualquier cambio.

De otro lado, se cuenta con multiples métodos, protocolos y algoritmos de cifrado para
ayudar a proporcionar una ruta segura para que los datos viajen a través de la
infraestructura, asi como para ayudar a proteger la confidencialidad de los datos
almacenados dentro de la infraestructura.

La proteccion antimalware se proporciona automaticamente para los archivos que se
cargan y guardan en bibliotecas de documentos. Esta proteccion es proporcionada por el
motor antimalware de Microsoft. Este servicio antimalware se ejecuta en el contenido en
linea de SharePoint.

En caso de presentar algin inconveniente para acceder o cargar los documentos en el
enlace, podran remitir sus inquietudes al correo Ivanegasv@mineducacion.gov.co guien les
dara respuesta en el menor tiempo posible.
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